
権限一覧デフォルト設定一覧

No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム 〇 〇 〇

ユーザー管理 〇 ✖ ✖ ✖

所属 〇 ✖ ✖ ✖

役職 〇 ✖ ✖

会社設定 会社個別設定 〇 〇 〇

操作ログ ✖ ✖ ✖ ✖

汎用マスタ 〇 〇 〇

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート 〇 〇 〇

経費・請求書管理　申請フォーム ✖ ✖ ✖

勘定科目 ✖ ✖ ✖ ✖

税区分 ✖ ✖ ✖ ✖

補助科目 ✖ ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー ✖ ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) ✖ ✖ ✖

経費精算規定 ✖ ✖ ✖

会計期間 ✖ ✖ ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV ✖ ✖ ✖

取引先マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

負担部門 ✖ ✖ ✖ ✖

プロジェクト ✖ ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 ✖ ✖ ✖ ✖

マイルート設定 ✖ ✖ ✖

手当登録 ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 ✖ ✖ ✖

全申請書一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

請求書管理一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

支払通知書一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

レポート ✖ ✖ ✖ ✖

仕訳管理 ✖ ✖ ✖ ✖

支払データ ✖ ✖ ✖ ✖

No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 ✖ ✖ ✖ ✖

所属 ✖ ✖ ✖ ✖

役職 ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

操作ログ ✖ ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム 〇 〇 ✖ ✖

勘定科目 〇 〇 〇 ✖

税区分 〇 〇 〇 ✖

補助科目 〇 〇 〇 ✖

内訳・カテゴリー 〇 〇 〇 ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) 〇 〇 ✖ ✖

経費精算規定 〇 〇 〇 ✖

会計期間 〇 〇 ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV 〇 〇 〇 ✖

取引先マスタ 〇 〇 〇 ✖

負担部門 〇 〇 〇 ✖

プロジェクト 〇 〇 〇 ✖

調整明細マスタ 〇 〇 〇 ✖

会社個別設定 〇 〇 〇 ✖

マイルート 〇 〇 〇 ✖

電子帳簿保存 〇 〇 ✖ 〇

手当登録 ✖ ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 〇 〇 〇 ✖

自動仕訳設定 〇 〇

全申請書一覧 〇 〇 ✖ ✖

経費精算一覧 〇 〇 ✖ 〇

請求書管理一覧 〇 〇 ✖ 〇

支払通知書一覧 〇 〇 〇 〇

レポート 〇 〇 〇 ✖

仕訳管理 〇 〇 〇 〇

支払データ ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム管理者1

経費・請求書関連

ワークフロー

一覧画面／レポート

経費・請求書関連

経理責任者2

ワークフロー

一覧画面／レポート



No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 ✖ ✖ ✖ ✖

所属 ✖ ✖ ✖ ✖

役職 ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

操作ログ ✖ ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム 〇 〇 ✖ ✖

勘定科目 〇 〇 〇 ✖

税区分 〇 〇 〇 ✖

補助科目 〇 〇 〇 ✖

内訳・カテゴリー 〇 〇 〇 ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) 〇 〇 ✖ ✖

経費精算規定 〇 ✖ ✖ ✖

会計期間 〇 ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV 〇 ✖ ✖ ✖

取引先マスタ 〇 〇 〇 ✖

負担部門 〇 〇 〇 ✖

プロジェクト 〇 〇 〇 ✖

調整明細マスタ 〇 〇 ✖ ✖

会社個別設定 〇 〇 ✖ ✖

マイルート 〇 〇 ✖ ✖

電子帳簿保存 〇 〇 ✖ ✖

手当登録 ✖ ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 ✖ ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 〇 〇 ✖

全申請書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

経費精算一覧 〇 ✖ ✖ 〇

請求書管理一覧 〇 ✖ ✖ 〇

支払通知書一覧 〇 〇 ✖ 〇

レポート 〇 ✖ ✖ ✖

仕訳管理 〇 〇 〇 〇

支払データ ✖ ✖ ✖ ✖

No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム 〇 ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 〇 ✖ ✖ ✖

所属 〇 ✖ ✖ ✖

役職 〇 ✖ ✖ ✖

会社個別設定 〇 ✖ ✖ ✖

操作ログ 〇 ✖ ✖ ✖

汎用マスタ 〇 ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 〇 〇 ✖ ✖

組織予約 〇 ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート 〇 ✖ ✖ ✖

申請フォーム 〇 ✖ ✖ ✖

勘定科目 ✖ ✖ ✖ ✖

税区分 ✖ ✖ ✖ ✖

補助科目 ✖ ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー ✖ ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算規定 〇 ✖ ✖ ✖

会計期間 〇 ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV ✖ ✖ ✖ ✖

取引先マスタ 〇 ✖ ✖ ✖

負担部門 ✖ ✖ ✖ ✖

プロジェクト ✖ ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

マイルート 〇 ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 〇 〇 ✖ ✖

手当登録 ✖ ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 ✖ ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 〇 ✖ ✖

全申請書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

経費精算一覧 〇 ✖ ✖ 〇

請求書管理一覧 〇 ✖ ✖ 〇

支払通知書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

レポート 〇 ✖ ✖ 〇

仕訳管理 〇 ✖ ✖ 〇

支払データ 〇 ✖ ✖ 〇

一覧画面／レポート

経営者4

一覧画面／レポート

経費・請求書関連

ワークフロー

経理担当者3

経費・請求書関連

ワークフロー



No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 ✖ ✖ ✖ ✖

所属 ✖ ✖ ✖ ✖

役職 ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

操作ログ ✖ ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

勘定科目 ✖ ✖ ✖ ✖

税区分 ✖ ✖ ✖ ✖

補助科目 ✖ ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー ✖ ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算規定 ✖ ✖ ✖ ✖

会計期間 ✖ ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV ✖ ✖ ✖ ✖

取引先マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

負担部門 ✖ ✖ ✖ ✖

プロジェクト ✖ ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

マイルート ✖ ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 ✖ ✖ ✖ ✖

手当登録 ✖ ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 ✖ ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 ✖ ✖ ✖

全申請書一覧 〇 ✖ 〇

経費精算一覧 〇 ✖ ✖ 〇

請求書管理一覧 〇 ✖ ✖ 〇

支払通知書一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

レポート 〇 ✖ ✖ 〇

仕訳管理 ✖ ✖ ✖ ✖

支払データ ✖ ✖ ✖ ✖

No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 〇 〇 〇

所属 〇 〇 〇

役職 〇 〇 〇

会社個別設定 〇 〇 〇

操作ログ 〇 ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 〇 〇 ✖ ✖

組織予約 〇 〇 〇 ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

勘定科目 ✖ ✖ ✖ ✖

税区分 ✖ ✖ ✖ ✖

補助科目 ✖ ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー ✖ ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算規定 ✖ ✖ ✖ ✖

会計期間 ✖ ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV ✖ ✖ ✖ ✖

取引先マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

負担部門 ✖ ✖ ✖ ✖

プロジェクト ✖ ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖

マイルート ✖ ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 ✖ ✖ ✖

手当登録 ✖ ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 ✖ ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 ✖ ✖ ✖

全申請書一覧 ✖ ✖ ✖

経費精算一覧 ✖ ✖ ✖

請求書管理一覧 ✖ ✖ ✖

支払通知書一覧 ✖ ✖ ✖

レポート ✖ ✖ ✖

仕訳管理 ✖ ✖ ✖ ✖

支払データ ✖ ✖ ✖ ✖

一覧画面／レポート

経費・請求書関連

ワークフロー

システム
6

一覧画面／レポート

経費・請求書関連

ワークフロー

部門責任者5



No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 〇 ✖ ✖

所属 〇 ✖ ✖

役職 〇 ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖

操作ログ 〇 ✖ ✖ 〇

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

経費・請求書関連 申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

勘定科目 〇 ✖ ✖ 〇

税区分 〇 ✖ ✖ 〇

補助科目 〇 ✖ ✖ 〇

内訳・カテゴリー 〇 ✖ ✖ 〇

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) 〇 ✖ ✖ ✖

経費精算規定 〇 ✖ ✖ ✖

会計期間 〇 ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV 〇 ✖ ✖ ✖

取引先マスタ 〇 ✖ ✖ 〇

負担部門 〇 ✖ ✖ 〇

プロジェクト 〇 ✖ ✖ 〇

調整明細マスタ 〇 ✖ ✖ ✖

会社個別設定 〇 ✖ ✖ ✖

マイルート 〇 ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 〇 ✖ ✖ 〇

手当登録 〇 ✖ ✖ ✖

振込元 〇 ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 〇 ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 〇 ✖ ✖

全申請書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

経費精算一覧 〇 ✖ ✖ 〇

請求書管理一覧 〇 ✖ ✖ 〇

支払通知書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

レポート 〇 ✖ ✖ 〇

仕訳管理 〇 ✖ ✖ 〇

支払データ 〇 ✖ ✖ 〇

No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 ✖ ✖ ✖ ✖

所属 ✖ ✖ ✖ ✖

役職 ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

操作ログ 〇 ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

勘定科目 ✖ ✖ ✖ ✖

税区分 ✖ ✖ ✖ ✖

補助科目 ✖ ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー ✖ ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算規定 ✖ ✖ ✖ ✖

会計期間 ✖ ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV ✖ ✖ ✖ ✖

取引先マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

負担部門 ✖ ✖ ✖ ✖

プロジェクト ✖ ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

マイルート ✖ ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 ✖ ✖ ✖ ✖

手当登録 ✖ ✖ ✖ ✖

振込元 ✖ ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 ✖ ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 ✖ ✖ ✖

全申請書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

経費精算一覧 〇 ✖ ✖ 〇

請求書管理一覧 〇 ✖ ✖ 〇

支払通知書一覧 〇 ✖ ✖ 〇

レポート 〇 ✖ ✖ 〇

仕訳管理 〇 ✖ ✖ 〇

支払データ 〇 ✖ ✖ 〇

その他 申請・承認 ✖ ✖ ✖ ✖

一覧画面／レポート

外部監査8

ワークフロー

一覧画面／レポート

内部監査
7

ワークフロー

経費・請求書関連



No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 ✖ ✖ ✖ ✖

所属 ✖ ✖ ✖ ✖

役職 ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

操作ログ ✖ ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

勘定科目 ✖ ✖ ✖ ✖

税区分 ✖ ✖ ✖ ✖

補助科目 ✖ ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー ✖ ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算規定 ✖ ✖ ✖ ✖

会計期間 ✖ ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV ✖ ✖ ✖ ✖

取引先マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

負担部門 ✖ ✖ ✖ ✖

プロジェクト ✖ ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

マイルート ✖ ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 ✖ ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 ✖ ✖ ✖ ✖

全申請書一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

請求書管理一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

支払通知書一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

レポート ✖ ✖ ✖ ✖

仕訳管理 ✖ ✖ ✖ ✖

支払データ ✖ ✖ ✖ ✖

申請 〇 〇 〇 〇

承認 ✖ ✖ ✖ ✖

No 権限名 種類 項目 閲覧 編集 削除 データダウンロード

申請フォーム ✖ ✖ ✖ ✖

ユーザー管理 ✖ ✖ ✖ ✖

所属 ✖ ✖ ✖ ✖

役職 ✖ ✖ ✖ ✖

会社個別設定 ✖ ✖ ✖ ✖

操作ログ ✖ ✖ ✖ ✖

汎用マスタ ✖ ✖ ✖ ✖

既存プラン情報 ✖ ✖ ✖ ✖

組織予約 ✖ ✖ ✖ ✖

承認経路テンプレート ✖ ✖ ✖ ✖

申請フォーム 〇 ✖ ✖ ✖

勘定科目 〇 ✖ ✖ ✖

税区分 〇 ✖ ✖ ✖

補助科目 〇 ✖ ✖ ✖

内訳・カテゴリー 〇 ✖ ✖ ✖

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) 〇 ✖ ✖ ✖

経費精算規定 〇 ✖ ✖ ✖

会計期間 〇 ✖ ✖

テンプレート（会計システム出力）CSV 〇 ✖ ✖ ✖

取引先マスタ 〇 〇 〇 ✖

負担部門 〇 ✖ ✖ ✖

プロジェクト 〇 ✖ ✖ ✖

調整明細マスタ 〇 ✖ ✖ ✖

会社個別設定 〇 ✖ ✖ ✖

マイルート 〇 ✖ ✖ ✖

電子帳簿保存 〇 〇 ✖ ✖

手当登録 〇 ✖ ✖ ✖

振込元 〇 ✖ ✖ ✖

全銀(FB) 設定 〇 ✖ ✖ ✖

自動仕訳設定 〇 ✖ ✖

全申請書一覧 ✖ ✖ ✖ ✖

経費精算一覧 〇 ✖ ✖ ✖

請求書管理一覧 〇 ✖ ✖ ✖

支払通知書一覧 〇 〇 〇 〇

レポート ✖ ✖ ✖ ✖

仕訳管理 〇 ✖ ✖ ✖

支払データ 〇 〇 〇 〇

ワークフロー

経費・請求書関連

一覧画面／レポート

財務11

10

一覧画面／レポート

その他

経費・請求書関連

ワークフロー

ゲスト



項目の詳細情報

種類 項目 内容

申請フォーム
管理者が設定する申請フォーム（ひな型）の作成・修正・承認経路

や採番などの設定画面

ユーザー管理 ユーザー一覧画面

所属 所属一覧画面

役職 役職一覧画面

会社設定 会社個別設定 会社設定のワークフロー・連携関係の設定画面

操作ログ 全ユーザーの操作ログ（10日間のみ保存）

汎用マスタ 申請フォーム内に設定できる汎用マスタ

既存プラン情報 契約しているプラン情報・契約内容変更画面

組織予約 組織予約画面

承認経路テンプレート 承認経路のみを作成する画面

経費・請求書管理　申請フォーム 経費精算の承認経路・共有などを設定する画面

勘定科目 勘定科目一覧画面

税区分 税区分一覧画面

補助科目 補助科目一覧画面

内訳・カテゴリー 内訳・カテゴリー一覧画面

未払金等の勘定科目(貸方勘定科目設定) 貸方勘定科目の設定画面

経費精算規定 経費精算や、AI重複確認の設定画面

会計期間 会計期間の確認・設定画面

テンプレート（会計システム出力）CSV 仕訳確定後のCSV出力用ヘッダーの設定画面

取引先マスタ 取引先一覧画面

負担部門 負担部門一覧画面

プロジェクト プロジェクト一覧画面

調整明細マスタ 調整マスタ設定画面

会社個別設定 AIの設定や、請求書管理に表示される項目、支払通知書の設定画面

電子帳簿保存 証憑ストレージ画面

マイルート設定 アカウント全体で設定するマイルート設定画面

手当登録 経費精算で申請する手当内容の設定画面

振込元 振込元情報登録画面

全銀(FB) 設定 FBデータの出力フォーマット設定

自動仕訳設定 請求書自動仕訳の設定画面

全申請書一覧 企業全体の申請一覧画面

経費精算一覧 企業全体の経費精算の一覧画面

請求書管理一覧 企業全体の請求書管理の一覧画面

支払通知書一覧 支払通知書一覧画面

レポート レポート作成画面

仕訳管理 経費精算・請求書管理の仕訳確定出力画面

支払データ 経費精算・請求書管理の支払データ一覧・出力画面

ワークフロー

経費・請求書関連

一覧画面／レポート
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